REGULAMIN ARCHIWUM

DOKUMENTACJI ZSYLEK, WYPEDZEN | PRZESIEDLEN

Postanowienia ogdlne

1.

Archiwum Dokumentacji Zsytek, Wypedzen i Przesiedlenn (dalej: ADZWiP) jest
czescig Centrum Dokumentacji Zsytek, Wypedzen i Przesiedlen Uniwersytetu
Pedagogicznego im. Komisji Edukacji Narodowej w Krakowie (dalej: CDZWiP).

Kazdy uzytkownik ADZWiP zobowigzany jest do zapoznania sie z Regulaminem
ADZWiP, do podpisania stosownego oswiadczenia oraz wypetnienia karty

uzytkownika.

Zakres ustug archiwalnych w ADZWiP - nieodptatnych

1. Udostepnianie:

- zbioréw archiwalnych,

-zbioréw bibliotecznych,

- wywiadow ze s$wiadkami historii w formie audio lub video (do odstuchu)

w siedzibie centrum - Fort Skotniki, ul. Kozienicka 24, Krakow.

Zezwala sie na bezptatne wykonywanie fotografii wtasnym aparatem
fotograficznym materiatom archiwalnym i bibliotecznym zgromadzonym
w ADZWiP. Zabrania sie kopiowania wywiaddw ze swiadkami historii.
Korzystajacy z materiatdow archiwalnych i bibliotecznychzgromadzonych
w ADZWIiP ponosi petng odpowiedzialno$¢ za stan udostepnianej
dokumentacji.

Niedopuszczalne jest:

-wytgczanie z udostepnionych z materiatdw archiwalnych i bibliotecznych
pojedynczych dokumentéw;

-przekazywanie dokumentacji innym osobom czy komérkom organizacyjnym;

-nanoszenie na dokumentacji znajdujgcych sie w zbiorach adnotacji i uwag.



5. Zabrania sie publikacji kopii materiatéw archiwalnych i zbiorow
bibliotecznych zgromadzonych w ADZWiP.

6. W przypadku wykorzystania informacji zawartych w zbiorach ADZWiP do
publikacji (w postaci ksigzek, filmdéw, itp.) autor zobowigzany jest do podania
zrodta przytoczonych informacji — ADZWiP.

7. Na teren pomieszczen pracowniADZWIiP nie wolno:

- wnosi¢ przedmiotow i substancji moggcych spowodowaé uszkodzenie materiatéw
(w tym artykutéw spozywczych).

- ingerowac w tresc¢ lub forme materiatéw archiwalnych,

- uzywac jakiegokolwiek atramentu oraz korektorow i pisakow,

-opiera¢ sie na materiatach archiwalnych lub umieszczanie na nich innych
przedmiotow,

- ktas¢ otwartych ksigg i poszytéw grzbietem do goéry

8. Wynoszenie poza pomieszczenia Pracowni materiatdéw archiwalnych i pomocy
ewidencyjno - informacyjnych przez uzytkownikéw/stazystéw/wolontariuszy
jest zabronione pod rygorem odmowy dalszego udostepniania materiatéw,

niezaleznie od ewentualnych innych sankcji przewidzianych przepisami prawa.

1. Zakres ustug archiwalnych w ADZWiP — ptatnych

1.

Sporzadzanie kopii (plikdw cyfrowych, czy tez kopii w postaci skandw,
wydrukow z plikow cyfrowych) zbioréw bibliotecznych (wydanych do 1950 r.)
i materiatéw archiwalnych,nalezgcych do zasobu ADZWiP.

Sporzadzanie kserokopii zbiorow bibliotecznych (wydanych po 1950 r.)

3. Prowadzenie dtuzszych (powyzej 1 godz.) kwerend archiwalnych
Iv. Zakres i charakter swiadczen
1. Ustugi Swiadczone sg przez ADZWIiP w ramach aktualnych mozliwosci

2.

technicznych  iorganizacyjnych oraz stanu zachowania materiatow
archiwalnych. Jakos¢wykonywanych reprodukcji jest bezposrednio zalezna od
stanu zachowaniaoryginatow i ksiegozbioru.

Nie kopiuje sie fragmentédw map i plandw.



3. Ustugi archiwalne wykonywane sg na podstawie zamdwienia, ktdre powinno
zawieracdane o zamawiajacym i jego potrzebach oraz szczegétowe okreslenie
przedmiotuustugi, a w razie potrzeby — réwniez szczegdlnychwymogoéw
technicznych, wedtug ktérych zamdwienie powinno by¢ wykonane.

4. Przed podjeciem wykonania zamoéwienia powiadamia sie wnioskodawce o
odptatnymcharakterze tych swiadczen i w miare moznosci okresla przyblizong

wysokosckoncowej naleznosci.

V. Optaty

1. Optata za wykonane kopie jest pobierana przed wystaniem/odebraniem
zamoéwionychreprodukcji. Rachunek dla Zamawiajgcego jest przesytany
pocztg elektroniczng lub pocztg listem zwyktym.

2. Wysytka reprodukcji nastepuje po wptaceniu naleznej kwoty przez
Zamawiajgcego na konto ADZWIP. Przestanie przez Zamawiajacego informacji
o uregulowaniu rachunkuprzyspieszy wysytke kopii.

3. Optaty za wykonane ustugi moga by¢ dokonywane tylko w formie przelewu na
konto 71 1240 4722 1111 0000 4852 4687 z dopiskiem ,Centrum

Dokumentacji Zsytek, Wypedzen i Przesiedlern UP — ustuga archiwalna”.

VI. Warunki wykonywania ustug

1. ADZWIiP przesyta zamdwione reprodukcje pocztg elektroniczng nawskazany
przez Zamawiajgcego adres e-mail.

2. Wydruki wykonuje sie tylko w szczegdlnych przypadkach (np.
wymoguwierzytelnienia) i przesyta pocztg, listem poleconym.

3. W przypadku niemoznosci wykonania zamdéwionego rodzaju reprodukcji,
ADZWiPmoze okresli¢ inny sposdb, od zadeklarowanego w zamowieniu,
wykonaniareprodukcji z materiatéw archiwalnych i zbioréw bibliotecznych.

4., W szczegélnych przypadkach ceny za ustugi reprograficzne mogg by¢
ustalaneindywidualnie w wysokosci wyzszej, w zwigzku z utrudnieniami, do
ktorych zaliczasie:

a) reprodukowanie dokumentow wielkoformatowych,



b) reprodukowanie wymagajace  wielokrotnych zmian ustawienia
parametrow(np. niejednakowa skala obrazu, przyciemnienie/rozjasnienie,
kontrast),

c) operowanie dokumentami, ktérych stan zachowania wymaga specjalnych

Srodkdéw ostroznosci, zabezpieczen lub zabiegdw konserwatorskich.

VII.  Stawki podstawowe

1. Ceny podstawowe:
a) Kopia jednego pliku cyfrowego (format JPEG)-2 zt
b) Skan z oryginatu o formacie

A6-A5 -2 zt

A4 -3zt

¢) Wydruk czarno - biaty z oryginatu o formacie

A6-A5 -2, 50 zt

A4 -3, 50 zt

d) Wydruk w kolorze z oryginatu o formacie

A6-A5 -3 zt

Ad4—4 zt

2. Kwerenda archiwalna powyzej 1 godz. — za kazda kolejng godzine pracy

archiwisty — 50 zt.

VIIl. Termin wykonania ustugi

1. Termin wykonania ustug ustala sie zgodnie z biezgcymi mozliwosciami realizacji zamowien

oraz terminarzem.
2. ADZWiP prowadzi ewidencje zamdwien na ustugi wedtug kolejnosci ztozonych zamowien.

3. Czas realizacji zamdwienia reprograficznego w ADZWiP wynosi srednio do 30 dni.



IX Zbiory biblioteczne

1. Powyzsze zasady oraz ceny, w czesci dotyczgcej reprodukcji materiatdwarchiwalnych,
stosuje sie odpowiednio do znajdujgcych sie w ADZWiP zbioréwbibliotecznych wydanych do
1950r. Natomiast cena za kserokopie 1 stronyz druku zwartego opublikowanego po 1950 r.

wynosi: 1 zf.
X. Postanowienia koricowe

1. Zamawiajgcy ma 30 dni, od daty otrzymania reprodukcji, na zgtoszenie

zastrzezernodnosnie ich wykonania. Po tym terminie zastrzezenie nie beda uwzgledniane.

Krakéw, 06. 05. 2019 r.



